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Uyelik / Odiing Alma Verme is Akis
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O_kuyucu ... . | Universitemizin tiim mensuplan  kurum
Hizmetleri Birimi S . L
. kimliklerini ibraz ederek dyeliklerini -
Personeli, . A -
ilgili Uye aktiflestirip kiitiphaneden faydalanabilirler.

Uyelik Aktiflegtirmek

Birim Personeli,
ligili Uye

Kullanici kimlik ve irtibat bilgileri kitliphane
otomasyon sistemi lUye sayfasina kaydedilir
ve kitliphaneden faydalanma &dling yayin
alma vb. kurallan hakkinda bilgilendirme
yapilir.

Yayini Raftan indirme

Birim Personeli,
ligili Uye

Okuyucu o6ding almak istedigi yayinla
okuyucu bankosuna kurum kimligi ile gelir.
Kitiphane otomasyonundan &6ding verme
islemi yapilir. Gerektigi takdirde okuyucu
hizmetlerindeki  gorevli aradigi  yayini
bulmasina yardimci olur.

Odiing Verme

Birim Personeli,
ligili Uye

Gorevli, okuyucunun kurum  kimligiyle
otomasyon sisteminde yayin ve (yenin
kayitlarini kontrol eder, 6diing vermeye mani
bir durum yoksa uyenin istegi gerceklestirilir.

jade Alma

Birim__PersoneIi,
ligili Uye

lade isleminde sistemden gecikme olup
olmadigina bakilir, eger gecikme yoksa
yayin iade alinir ve raftaki yerine konulur.
lade siiresi yaklasan ve gecen okuyuculara
kituphane otomasyon sisteminden otomatik
olarak uyari SMS’i ve wuyan e-postasi
gonderilir.

E-Posta/SMS

iade Edilmeyenler

Birim Personeli,
ilgili  Dekanlik/
Mudarlik,

iigili Uye

Odiing alinan yayinin iade siiresi gegmis,
yipratilmis veya kayip edilmigse kitliphane
yoénetmeligi ve kurallan gergevesinde islem
yapilir, ceza makbuzu kesilir. iade igin
gelmeyen  okuyuculara  okul idareleri
vasitasiyla ulasilimaya calisilir, gerektiginde
resmi yazisma ile de okuyucuya ulasilir.

Giden Evrak,
Ceza Makbuzu

ilisik Kesme ve Uye Bilgilerinin

Arsivlenmesi

Birim Personeli,
ligili Uye

Odiing aldigi kitabi iade etmeyen ve
kaybeden okuyucularin ilisik kesme belgesi
onaylanmaz. |llisigi kesilen (yenin ilisik
kesme tarihi ve sebebi yazilarak sistem
Uzerinden arsivlenir.

ilisik Kesme Belgesi

Uyelik / Odiing Alma Verme g Akig

Sirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT: Ardahan Universitesi Kiitiphane Dokiimantasyon Daire Baskanli§ Merkez Kiitiiphanesi Y&nergesi geregince; kiitiphaneden yararlanma ve

odung islemleri ve alinan tedbirler

Madde7-Madde 8 -Madde9-Maddel0 ve Madde11’de Kitliphane kaynaklarindan yararlanma usul ve esaslar belirtilmistir.
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Sube Midird
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